附件三：
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一、学校注册登录与评审管理
1. 大赛官网主页→“学校注册”→下载申请书模板；
2. 上传申请书，完善信息，确认提交（学校名称需与公章一致）；
3. 组委会审核，发送学校账号密码；
4. “学校登录”→“学校管理”完善年级、班级管理（须一一对应，否则学生无法提交稿件）；
5. “学校登录”→“学校管理”完善教师管理→添加教师，分配账号；
6. 学生提交稿件；
7. 获得账号的教师在大赛官网主页→初评登录→参赛管理，对负责班级文章进行初评推荐；
8. 学校登录审核初评意见并提交组委会。
二、学生注册登录与投稿参赛
1. 完善注册信息，点击下一步（主页—学生注册，须在学校完成注册后进行）；
2. 注册成功，登录账号；
3. 点击个人中心，选择我的比赛；
4. 核对报名信息，无误确认提交（提交后不可更改）；
5. 点击“新建作品”，上传文章，可修改；
6. 点击“提交作品”（提交后不可修改和替换）；
7. 组委会发布大赛评审结果后，点击个人中心→“我的奖次”，查看获奖证书。



